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STUDIO

Benvenuto nella nuova versione di StudioWeb!

StudioWeb & il portale sviluppato da Centro Paghe® per gestire in modao rapido ed efficace le comunicazioni
ira Azienda — Dipendente.

Con |'utllizzo parallelo degli altri applicativi Centro Paghe®, rende linvic di tutta la corrispondenza una
seccatura del passato.

Infatti & possibile inviare qualsiasi tipo di documento, oppure, tramite la bacheca, richiedere ai dipendent
informazioni @ modull da riternare compilat.

MANUALE DIPENDENTE
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Modulare

Attiva solo i moduli di cui hai bisogno! Puoi decidere di attivare solo alcuni moduli per le
tue Aziende in modo da offrire gli strumenti giusti per ogni tipo di esigenza aziendale. Per
esempio ad un'azienda pud interessare la Bacheca, mentre ad un alra solo la
consultazione dei Cedolini Elettronici

Integrato

Non utlizzl la nostra Procedura Paghe ma vuoi comungue usufruire della pubblicazione

accesso a tutt gli applicativi Centro Paghe®

elettronica di StudioWeb? Nessun problemal Dalla versione 2.0, StudioWeb & integrabile
con altre procedure paghe!
Inoltre & possibile effettuare 'accesseo dal nostro Partale, cosi con un' unica password avral

HoioLm

Pubblicazione Elettronica

Pubblica | Cedolinl Elettronid dei tuol dipendenti direttamente dalla nostra Procedura
Paghe® e awisall della pubblicazione via email

| nuMer;

2.500 25.000

Aziende Dipendenti
Collegati
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1. LAUTENTICAZIONE

Il processo di attivazione dipendenti per 'utilizzo di Studio Web avviene direttamente all'interno del
portale stesso. Il dipendente al primo accesso in studio web dovra effettuare 1'attivazione come evi-
denziato dalla schermata sotto riportata.

1AUTENTICAZIONE PER DOCUMENTI ELETTRONICI
G Inserire i dati richiesti e salvare. | moduli elettronici saranno disponibili dalla prossima elaborazione degli stipendi

Inserire la password per la protezione dei documenti

Ridigitare la password

Inserire un‘indirizzo e-mail personale

Ridigitare I'indirizzo e-mail

i)

Se la ditta ha scelto di non criptare i cedolini in PDF in questa schermata non saranno presenti i due
spazi per inserire la password per la protezione dei documenti.
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2. CEDOLINI ELETTRONICI/CUD

[ dipendenti dispongono di una modalita di scelta e visualizzazione facilitata.

In particolare le tipologie di documenti sono evidenziate da un’apposita immagine:
- Cedolini paga;

- CUD;

- Altri documenti ( documenti elaborati da procedura paghe);

Dopo la scelta dell'anno tramite apposito menu a tendina, il dipendente potra cliccare sull'immagine
del documento di interesse, per visualizzare i mesi in cui sono presenti i rispettivi prospetti.

Infine cliccando sul mese di interesse verra come al solito visualizzato il documento richiesto in for-
mato pdf (protetto da password).

5 BACHECA () CED. ELETTRONICI/ CU i 111 {E’j’ OPZIONI Djj DOCUMENTI

() SELEZIONA CEDOLINI
Dipendente DPNVRTB2A04L840A INZZGAAAA - DIPENDENTE VARIATO
Anno 2016 -
[ CEDOLINI
GENNAIO
Attenzione! E' attiva l'opzione per visualizzare le quattordicesime dal giorna 1 Ottobre
[C1SELEZIONA CEDOLINI | LB
Dipandenti BDLBRS69R241 8401 INZZ1RM37 - BAUDELLINI BORIS - B %
Anno 2016
Richiesta password x
[ CEDOLINI [Inserisci Passy
NNAI {3 Visualizza Documento
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3. RECUPERO PASSWORD D’ACCESSO A STUDIOWEB

Tramite il pannello d’accesso iniziale di StudioWeb il dipendente potra richiedere il reset della propria
password d’accesso al programma, cliccando sul link come da immagine:

Accedi

Sara necessario inserire nome utente, che corrisponde al codice fiscale e la mail con la quale e stata
eseguita I'autenticazione.

Richiesta Password

Verra inviata una mail come la seguente:

D= StudioWeb <studiowebNO-REPLY@centropaghe.it> *
Ogaetto [DPNVRTS2A041840A]Richiesta nuova password StudioWeb

E' stata inoltrata una richiesta per assegnare una nuova password al Vs account di studiodWeb.
Per ricevere la nuova password € necessario cliccare il seguente link.

http://studioweb.centropaghe.it/moduli/guest/req.php?action=cambiapassword&utente=DPNVRT82AB4L 840A&1d=190327&sessionid=bc4f618898295e37cc131e5752688c48e

Qualora non aveste inoltrate nessuna richiesta, wvi preghiamo di ignorare questa email.
Saluti.

In caso di problemi, contattare 1" assistenza.
Si prega di non rispondere a questa e-mail in quante inoltrata da una casella di posta di servizio non abilitata a ricevere messaggi.

Cliccare sul link per cambiare la password.

Pochi secondi dopo verra spedita un’ulteriore mail al dipendente con la nuova password d’accesso.

Da StudioWeb <studiowebMNO-REPLY @ centropaghe.it=

Oggetto [DPNVRT82A04L840A]Asseq nuova 1 StudioWeb

P

Come da lei richiesto le € stata assegnata la seguente nuova password per accedere a studiolWeb:

Nome utente: DPNVRTS82AE4L8408A
Password: L7GUXY

E' possibile effettuare il login all'indirizzo http://studioweb.centropaghe.it

Saluti.

In caso di problemi, contattare 1' assistenza.
Si prega di non rispondere a questa e-mail in quanto inoltrata da una casella di posta di servizio non abilitata a ricevere messaggi.
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4. RECUPERO PASSWORD DI APERTURA PDF

Nella sezione cedolini elettronici/CUD, nel caso di dimenticanza della password per consultare i do-
cumenti, il dipendente potra procedere con la richiesta di re-invio della password via e-mail tramite
I'apposito link presente in fondo alla pagina.

Hai smarrito la password personale?

Clicca qui e verrd inviata un'email contenente |a password utilizzata per proteggere i PDF.

La mail verra spedita all'indirizzo presente nella sezione Opzioni - E-mail/notifiche.

Profilo Email/Notifiche Varie

= CAMBIA EMAIL PERSONALE

Indirizzo mail

giulia.n@centropaghe.it

Salva Email
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5. OPZIONI

Per i dipendenti nella sezione opzioni sono presenti due aree:

5.1. PROFILO

da qui il dipendente puo cambiare le due password, d’accesso e di visualizzazione cedolino; se
I'azienda ha scelto di criptare direttamente il PDF ( opzione S in procedura paghe) il dipendente non

potra cambiare la password di apertura cedolino;

Profilo Email/Notifiche Varie

& CAMBIA PASSWORD DI ACCESS0 A STUDIOWEB

Vecchia Password
Nuova Password

Conferma Muova Password

5.2. EMAIL/NOTIFICHE

da qui il dipendente puo variare la propria mail di appoggio del profilo;

Profilo Email/Motifiche Varie

= CAMBIA EMAIL PERSONALE

Indirizzo mail

giulia.n@centropaghe.it

Salva Email
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6. INVIO FILE ALLAZIENDA

Nel portale del dipendente aprendo la sezione “File” il dipendente puo inviare documenti all’azienda.
Per caricare un file seguire il seguente procedimento:

1- Cliccare il tasto evidenziato:

EaFILE W

Q

Ricevuti nviat

Si accedera cosi ad una seconda videata:

Invia file ¥

Invia un file alla tua azienda
Seleziona Destinatari

Descrizione file

File in coda

MNessun file in coda

0 File inviati

Seleciuna Nefs | Annulla invio

Dimensione massima file singolo
Estensioni ammesse

- Selezionare i/il destinatario/i;

- Inserire un eventuale descrizione del file;
- Selezionare il file da inviare;

- Premere “invia file”.

Al termine del caricamento verra visualizzato un messaggio di conferma e alla ditta verra inviata una
mail di avviso.
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Attenzione: nel caso ci fossero problemi di visualizzazione del tasto “seleziona file/s” controllare che
sia installato Flash Player e controllare eventuali aggiornamenti.

Se il programma € correttamente installato ed aggiornato, controllare che non sia stato bloccato dal
browser.
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